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La comptabilité : notions

Origine et rôle

Historique
La comptabilité générale et analytique

Termes et concepts

Les obligations comptables suivant statuts
Les documents comptables : supports et articulation 
Les principes comptables
,Å ÐÁÔÒÉÍÏÉÎÅ ÅÔ ÌȭÅØÐÌÏÉÔÁÔÉÏÎ
.ÏÔÉÏÎÓ ÄÅ ÒÅÓÓÏÕÒÃÅÓ ÅÔ ÄȭÅÍÐÌÏÉÓȟ ÄÅ ÃÒïÄÉÔ ÅÔ ÄÅ ÄïÂÉÔ

Les documents de synthèse : bilan et compte de résultat

Le bilan : la situation patrimoniale
1ÕȭÅÓÔ-ÃÅ ÑÕÅ ÌȭÁÃÔÉÆ ÄÕ ÂÉÌÁÎȩ )ÍÍÏÂÉÌÉÓÁÔÉÏÎÓȟ ÁÃÔÉÆ ÃÉÒÃÕÌÁÎÔȟ ÃÏÍÐÔÅ ÄÅ ÔÒïÓÏÒÅÒÉÅ 
1ÕȭÅÓÔ-ce que le passif du bilan? Capitaux propres, dettes

,Å ÃÏÍÐÔÅ ÄÅ ÒïÓÕÌÔÁÔ ȡ ÌȭÅØÐÌÏÉÔÁÔÉÏÎ 
Les notions de charges et de produits
Le  calcul du résultat



Evaluer les flux
La comptabilité à partie double : définition du compte, présentation du compte
Débit-crédit
La classification des comptes (PGC)
,ȭÏÒÇÁÎÉÓÁÔÉÏÎ ÃÏÍÐÔÁÂÌÅ ȡ ÌÁ ÃÏÍÐÔÁÂÉÌÉÔï ÅÎ ÐÒÁÔÉÑÕÅȟ ÃÌÁÓÓÅÍÅÎÔȟ ÉÍÐÕÔÁÔÉÏÎ 
comptable, saisie
-Le livre journal
-Le grand livre
-La balance

les mécanismes de la comptabilité générale



La TVA

Le mécanisme de la TVA : les règles 

Enregistrer la TVA

Calculer la TVA collectée
Calculer la TVA déductible
Le régime normal
Le régime réel simplifié
Le crédit de TVA
La TVA intra communautaire 
Comptabilisation de la TVA

Principes
Le calcul de la TVA : les  différents taux
Le taux réduit 5,5% : bénéficiaires, logements visés, travaux exclus, obligations



La facture

Les règles de base

Saisie comptable des factures (achats - ventes)

Les règlements par caisse ou par banque (ou par chèques postaux)
Les effets de commerce
Les formes modernes de mobilisation de créances

Le règlement des créances et des dettes

&ÁÃÔÕÒÅÓ ÄȭÁÃÈÁÔ
Factures de vente
&ÁÃÔÕÒÅ ÄȭÁÖÏÉÒ ȡ ÒÅÔÏÕÒ ÄÅ ÍÁÒÃÈÁÎÄÉÓÅÓ
Comptabilisation des réductions
%ÎÒÅÇÉÓÔÒÅÍÅÎÔ ÃÏÍÐÔÁÂÌÅ ÄÅ ÌȭÁÃÏÍÐÔÅ
,ÅÓ ÆÒÁÉÓ ÁÃÃÅÓÓÏÉÒÅÓ ÄȭÁÃÈÁÔ ÅÔ ÌÅÓ ÔÒÁÎÓÐÏÒÔÓ
La comptabilisation de la TVA intra communautaire

Les mentions obligatoires
Les règles de présentation
Les réductions 
,Á ÆÁÃÔÕÒÅ ÄȭÁÖÏÉÒ

Le rapprochement bancaire



Amortissements et provisions

Les amortissements pour dépréciation

Dépréciations et provisions

Définitions
Principes généraux liés à la comptabilisation
Aspect comptable de la dépréciation et provisions 

Terminologie, définition
Le calcul des amortissements
La durée des amortissements usuels
,ÅÓ ÓÙÓÔîÍÅÓ ÄȭÁÍÏÒÔÉÓÓÅÍÅÎÔ
,Á ÍïÔÈÏÄÅ ÄÅ ÌȭÁÍÏÒÔÉÓÓÅÍÅÎÔ ÄïÇÒÅÓÓÉÆ
Comptabilisation
,ȭÉÎÓÃÒÉÐÔÉÏÎ ÄÁÎÓ ÌÅ ÄÏÃÕÍÅÎÔ ÄÅ ÓÙÎÔÈîÓÅ



Les charges du personnel

Le salaire

Les charges patronales

Les différents éléments du salaire
Les notions de salaire brut et net
Les retenus sur salaire : cotisations sécurité sociale, assurance chômage, retraite 
complémentaire 
Les autres retenus

Les cotisations patronales
Les charges fiscales

Comptabilisation de la paye

Les principes de comptabilisation
Comptabilisation de la paye
Comptabilisation des charges fiscales assises sur les salaires
,Á ÒïÍÕÎïÒÁÔÉÏÎ ÅÔ ÌÅÓ ÃÈÁÒÇÅÓ ÓÏÃÉÁÌÅÓ ÐÅÒÓÏÎÎÅÌÌÅÓ ÄÅ ÌȭÅØÐÌÏÉÔÁÎÔ


