
Créer des présentations attractives sous forme de 
diaporama avec POWERPOINT

Objectif général : Créer et mettre en forme des diaporamas
!ÇÒïÍÅÎÔÅÒ ÕÎÅ ÐÒïÓÅÎÔÁÔÉÏÎ ÏÒÁÌÅ Û ÌȭÁÉÄÅ ÄÅ ÄÏÃÕÍÅÎÔÓ 0Ï×ÅÒÐÏÉÎÔ
Synchroniser la présentation orale et le diaporama Powerpoint.              

Découverte des fonctionnalités de base du logiciel

Améliorer la présentation de vos diapositives

Couleur de fond, arrière-plan.
Conception de diapositives : jeux de couleurs.
Conception de diapositives : modèles de conception.
Masques de diapositives.
En-tête et Pied de page.

Les modèles de conception

Mise en page des diapositives (tableaux, graphiques, images clipart, images et 
photos, organigrammes et diagrammes, fichiers multimédia).
-ÁÎÉÐÕÌÁÔÉÏÎ ÄȭÏÂÊÅÔÓ ɉÉÎÓïÒÅÒ ÕÎÅ ÌÉÇÎÅȟ ÕÎ ÃÏÎÎÅÃÔÅÕÒȟ ÕÎÅ ÆÏÒÍÅ ÄÅ ÂÁÓÅȟ ÕÎÅ 
ÚÏÎÅ ÄÅ ÔÅØÔÅȟ ÒÅÇÒÏÕÐÅÒ ά ÏÂÊÅÔÓȣɊȢ
Propriétés des objets (modifier le trait, la couleur de remplissage, les flèches, la 
ÔÁÉÌÌÅȟ ÌÁ ÐÏÓÉÔÉÏÎȟ ÌȭÉÍÁÇÅɊȢ

Présentation du logiciel.
0ÒïÓÅÎÔÁÔÉÏÎ ÄÅ ÌȭïÃÒÁÎȢ
#ÒïÁÔÉÏÎ ÄȭÕÎÅ ÄÉÁÐÏÓÉÔÉÖÅȢ
Ajouter une nouvelle diapositive.
Taper du texte.
Naviguer parmi les diapositives.
Créer des commentaires pour le diaporama

N°ÄÅ ÄïÃÌÁÒÁÔÉÏÎ ÄȭÁÃÔÉÖÉÔï ȡ 
83 15 03086 15 



Présentation du diaporama

Conseils pour une présentation réussie

Impression des diapositives.
Impression de plusieurs diapositives sur une même page.
Impression ÄȭÕÎÅ  Õ ÐÌÕÓÉÅÕÒÓ diapositives sur une même page avec à droite des 
lignes sur lesquelles le public peut écrire des commentaires.
Description des autres options.
Numéroter les pages.
#ÈÁÎÇÅÒ ÌȭÏÒÉÅÎÔÁÔÉÏÎ ÄÅÓ ÄÉÁÐÏÓÉÔÉÖÅÓȢ

Impression et Mise en page

2îÇÌÅÓ ÇïÎïÒÁÌÅÓ ÓÕÒ ÌÅ ÆÏÎÄ ÅÔ ÌÁ ÆÏÒÍÅ ÄȭÕÎ ÄÉÁÐÏÒÁÍÁȢ
,ÅÓ ÅÒÒÅÕÒÓ Û ïÖÉÔÅÒ ÁÕ ÎÉÖÅÁÕ ÄÅÓ ÃÏÕÌÅÕÒÓ ÕÔÉÌÉÓïÅÓȟ ÄÅÓ ÐÏÌÉÃÅÓ ÄÅ ÃÁÒÁÃÔîÒÅȣ
Conseils  sur la prise de parole.

,ÅÓ ÅÆÆÅÔÓ ÄȭÁÎÉÍÁÔÉÏÎȢ
Insérer de la musique sur plusieurs diapositives.
Visionner le diaporama.
Utilisation du stylo.
Présentation continue.
Modifier les paramètres du diaporama.
Vérifier le minutage.
Enregistrer la narration.

Outils pédagogiques

Salle équipée de postes PC, reliés à un réseau et connectés à Internet 
écran couleur, imprimante laser.
Démonstration écran grâce à un vidéoprojecteur.
Exercices de mise en pratique.
5Î ÌÉÖÒÅÔ ÍïÍÏ ÃÏÎÔÅÎÁÎÔ ÌȭÅÎÓÅÍÂÌÅ ÄÅÓ ÁÐÐÏÒÔÓ ÅÔ ÏÕÔÉÌÓ ÐÒÏÐÏÓïÓ ÅÓÔ ÒÅÍÉÓ Û ÃÈÁÑÕÅ 
participant.



Durée de la session

2 jours soit 14 h.

Contact

Aurillac Formation Com
Magali Aymar
15 allée Georges Pompidou
15000 AURILLAC
0471637285
Mail : cfp.aurillac@mfr.asso.fr


